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CANADA 2c37 rue Metcalfe St?egcc

@Y/ otawa, ONK2P 1R2

TITRE Stagiaire en événements, Soccer Professionnel
RELEVANT DU Coordonnateur, Evénements et Soccer Professionnel
LIEU 237, rue Metcalfe, Ottawa, ON

DUREE DU CONTRAT Mai - ao(t 2025
VUE D'ENSEMBLE

Canada Soccer est a la recherche d'un stagiaire motivé et soucieux du détail, passionné par la gestion
d'événements, pour se joindre a notre service des événements. Ce stagiaire appuiera la planification et
I'exécution d'événements clés, y compris le Championnat Canadien. Il participera également aux
opérations des ligues professionnelles au Canada, y compris la Premiére Ligue Canadienne et la Super
Ligue du Nord. Le candidat retenu participera a diverses taches allant de la coordination de la logistique
des déplacements a la préparation de la documentation relative a I'événement et acquerra une
expérience pratique des opérations liées a des événements de soccer de premier plan.

FONCTIONS ET RESPONSABILITES

Au sein du département des événements, le stagiaire en événements sera impliqué dans les taches
suivantes, sans toutefois s'y limiter :

o Documentation de I'événement : Aider a la préparation et a la distribution des documents
relatifs aux événements, y compris les formulaires, les itinéraires et les calendriers des
événements.

e Coordination de la logistique : Contribuer a la coordination des voyages, des réservations
d'hétel, de l'inventaire des équipements et des transports pour les événements.

¢ Planification opérationnelle : Maintenir et mettre a jour les documents relatifs a I'événement, y
compris les listes d'accréditation, les détails concernant les chambres et les horaires de
transport.

o Soutien aux équipes et aux bénévoles : Aider a préparer les dossiers pour les équipes en
visite et distribuer des informations aux bénévoles.

e Soutien aux réunions : Aider a la préparation des présentations, des comptes rendus de
réunions et des briefings pour les réunions du département.

e Assistance administrative : Fournir un soutien administratif général au département des
événements en fonction des besoins.

QUALIFICATIONS

e Etudiant en cours d'études postsecondaires dont le programme d'études exige un stage ou un
placement.

o Compétences organisationnelles démontrées et souci du détail.

e Solides compétences en matiére de communication orale et écrite, y compris des compétences
en matiére de présentation.

e Capacité a travailler avec un minimum de supervision et a des heures irrégulieres, y compris les
week-ends et les soirées a l'occasion.

e Le bilinguisme serait considéré comme un atout pour ce poste.
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POURQUOI REJOINDRE CANADA SOCCER ?

Ce stage offre une occasion passionnante de faire partie de la communauté grandissante du soccer au
Canada et d'acquérir une expérience inestimable en travaillant sur des événements nationaux trés
médiatisés. Vous travaillerez en étroite collaboration avec des professionnels expérimentés dans le
domaine de la gestion d'événements, tout en contribuant au succés des grandes compétitions de soccer
a travers le pays.

LIGNES DIRECTRICES POUR LES CANDIDATS
Détails du poste

e Le candidat doit effectuer un stage dans le cadre d'un programme d'études postsecondaires.

e Ce stage permettra au candidat d'acquérir une expérience précieuse dans le domaine de la
gestion du sport et de la planification d'événements.

e Le candidat idéal sera en mesure de travailler au bureau situé a Ottawa, trois jours par semaine
(mardi, mercredi et jeudi).

e certains déplacements peuvent étre nécessaires

Veuillez soumettre votre CV et vos attentes salariales a Cathy Breda a careers@canadasoccer.com
avant le 21 mars 2025.

Veuillez noter que seuls les candidats sélectionnés pour un entretien potentiel seront contactés.

Soccer Canada est I'organisme directeur officiel du soccer au Canada. En partenariat avec ses membres,
Canada Soccer promeut la croissance et le développement du soccer au Canada, de la base a la haute
performance, et a I'échelle nationale.

Le football est le plus grand sport pratiqué au Canada et est considéré comme le sport qui connait la plus forte
croissance dans le pays. Il y a prés de 1 000 000 de participants actifs inscrits a Canada Soccer au Canada au sein
de 1 200 clubs qui opérent dans 13 associations membres provinciales/territoriales.

Nos processus de recrutement et de sélection ainsi que notre environnement de travail sont inclusifs et exempts
d'obstacles. Canada Soccer croit qu'une équipe diversifiée renforce notre organisation.

Canada Soccer offre des chances égales a tous les candidats et ne fait aucune discrimination fondeée sur la
race, l'ascendance, le lieu d'origine, la couleur, l'origine ethnique, la citoyenneté, la croyance, le sexe,
l'orientation sexuelle, l'identité sexuelle, l'expression sexuelle, I'age, les antécédents d'infractions pardonnées ou
suspendues, I'état matrimonial, la situation de famille, le handicap ou toute autre caractéristique protégée par la
loi locale. L'auto-identification des candidats dans le cadre du processus est totalement volontaire. Nous
accueillons et encourageons les candidatures de personnes handicapées.
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