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Coordinateur(rice) de project haute performance

Titre du poste: Coordinateur(rice) de projet haute performance

Sous la responsabilité de: Directrice des opérations haute performance
Travaillant avec: Coordonnateurs(rices) de projets, personnel de recherche et
innovation (SPRI), et Entraineurs de I'équipe nationale

Lieu: Milton, ON ou Ottawa, ON

A propos de nous

Cyclisme Canada est I'organisme national de régie du cyclisme au Canada,
établi en 1882. L'organisation vise & inspirer les Canadiens & faire du vélo et &
développer le sport & travers le pays, du niveau amateur au niveau

olympique/paralympique

Roéles et responsabilités

Le coordonnateur(rice) du projet haute performance soutiendra les objectifs

opérationnels de I'équipe nationale de Cyclisme Canada et ses programmes
de développement et de performance en assumant des responsabilités dans
plusieurs domaines clés :

1. Coordonner la logistique des projets de I'équipe nationale tels
qu'assignés, y compris les camps d'entrainement et les
compétitions internationales. Cela comprend linscription des
athlétes, la recherche et la réservation des voyages, de
I'hébergement et du transport terrestre.

2. Produire des documents écrits pour les projets de I'équipe
nationale, y compris des guides techniques.

3. Communication et correspondance avec les athlétes et le
personnel avant, pendant et apreés les projets de I'équipe
nationale.

4. Suivi financier des projets des équipes nationales, y compris le
traitement des dépenses et des factures.

5. Assurer la liaison avec I'Union cycliste internationale (ucl), les
organisateurs de courses et les partenaires de Cyclisme Canada.

6. Fournir un soutien sur le terrain dans I'environnement
d'entrainement quotidien et dans le cadre de projets, selon les
besoins.
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7. Effectuer d'autres téches selon les besoins.

Quualifications

e Une formation supérieure (collége ou université) est requise ou une
expérience équivalente.

Connaissances, compétences et aptitudes:

e Maitrise avancée des ouitils et logiciels de productivité bureautique.

e Expérience de la gestion ou de la coordination de la logistique
d'événements et de projets.

e Sens aigu de l'organisation, capacité d mener plusieurs téches de front
et a respecter des délais serrés.

e Capacité a traiter des informations confidentielles et sensibles.

e Expérience de la collecte et de I'analyse de données et d'informations en
vue de prendre et de recommander des décisions éclairées et de
résoudre des problémes.

e Expérience de la discrétion et de Iindépendance de jugement dans le
traitement des questions et des problémes.

e Compétences en matiere de communication

¢ Le bilinguisme est un atout.

Les conditions de travail

o De par sa nature, ce poste peut nécessiter de fréquents déplacements, y
compris a I'étranger.

e Enoutre, ce poste peut exiger que vous soyez disponible pour travailler
régulierement le week-end et le soir - il s'agit d'une exigence
professionnelle réelle.

Compensation
e Prestations de santé : Couverture des médicaments, des soins médicaux,
de la vue et des soins dentaires, ainsi qu'un vaste programme d'aide aux
employés (PAE), une assurance voyage et une assurance vie.
e Salaire : 50 000 a 55 000 dollars

Cyclisme Canada s'engage a créer un environnement de travail inclusif et
diversifié et est fier d'étre un employeur qui souscrit au principe de I'égalité
d'acces a 'empiloi. Tous les candidats qualifiés seront considérés pour un
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emploi sans égard & la race, lascendance, le lieu d'origine, la couleur, l'origine
ethnique, la citoyenneté, la croyance, le sexe, I'orientation sexuelle, I'age, I'état
matrimonial, la situation familiale ou l'invalidité.

Cyclisme Canada accueille et encourage les candidatures de personnes
handicapées. Des accommodements sont disponibles sur demande pour les
candidats qui participent & tous les aspects du processus de sélection.

Cyclisme Canada remercie sincérement tous les candidats de leur intérét, mais
nous ne communiquerons qu'avec les candidats retenus. Veuillez envoyer votre
curriculum vitae et une lettre de présentation a general@cyclingcanada.ca et
indiquer « Coordonnateur(rice) de projet de haute performance » dans la ligne
d'objet avant le vendredi 31 janvier 2025.
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