Boîte vocale – absence courte durée / Voicemail – Short Term Leave
Option 1
Bonjour. Vous avez joint nom de l’Unité XX. Je serai en vacances/formation/voyage d’affaires, etc. jusqu'au # mois. S'il s'agit d'une question urgente, veuillez contacter nom au numéro de téléphone. Sinon, veuillez me laisser un message et je vous rappellerai à mon retour. Merci.

Hello. This is name from XX Unit. I will be on vacation/training/a business trip, etc. until month #. If this is urgent, please call name at phone number. If you wish to leave a message, I will call you back when I return. Thank you for calling.

Option 2

Bonjour. Vous avez joint nom de l’Unité XX. Je suis en réunion/à l'extérieur du bureau/en formation, etc.. Veuillez me laisser un message détaillé et je vous rappellerai à mon retour. Merci. 

Hello. This is name from XX Unit. I am currently in a meeting/out of the office/in training, etc.. Please leave me a detailed message and I will call you back when I return. Thank you for calling.

